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第一部分  统计报表填报说明

一、统计范围与对象

    离休干部统计范围与对象是：乡(镇)和城市街道以上各级党委、人大、政府、政协、法院、检察院、民主党派、人民团体机关及国有企事业单位中，符合《国务院关于发布老干部离职休养制度的几项规定的通知》（国发〔1982〕62号）和《劳动人事部关于发布<贯彻国务院关于老干部离职休养规定中具体问题的处理意见>的通知》（劳人老〔1982〕10号），以及上述文件的有关补充文件所规定的离休条件、已办理离休手续的干部。

退休干部统计范围与对象是：乡（镇）和城市街道以上各级党委、人大、政府、政协、法院、检察院、民主党派、人民团体机关及国有企事业单位中，按照有关规定已办理退休手续的干部。

二、统计依据与分工

1．以独立核算单位的工作性质划分单位的机关、事业、企业性质，按单位隶属关系，对干部进行分机构统计。双重管理的单位，由为主管理的一方负责统计；以谁为主管理不够明确的，由该单位的地方主管部门进行协调，确定由哪一方统计，以不重不漏为原则。单位隶属关系发生变化，在统计截止时间移交手续尚未办理完毕的，仍由原主管单位负责统计。

注意：机关、事业单位、企业等单位性质的确定是以独立核算单位的工作性质划分，不能将事业单位、企业中从事管理的、内部认为是管理机关性质或形式的单位离退休干部数计入机关栏或表中，应分别统计入事业单位、企业栏或表中。

    2．原则上干部的工资由哪个单位发放，就由哪个单位负责统计（包括易地安置的）。但实行退休费用统筹管理的，由退休前所在单位负责统计。

3．已移交地方管理的军队离退休干部，由所在地的民政部门负责统计。

三、报告期

统计截止时间为当年的12月31日。

四、填报要求

1．使用中央组织部统一制发的2015版《全国离退休干部信息管理系统》及其相关软件形成上报材料。包括：离休干部信息数据（建库单位）、年报表统计汇总数据和《享受副省部级单项及以上待遇离休干部登记表》《副省部级及以上退休干部登记表》电子文档（光盘），年报表、登记表及有关问题的说明等打印件各一份（A4型纸）。

    2．在填报报表时要认真核对干部原始登记材料，在做好离休干部信息库维护工作的基础上，确保数据的完整、准确；各级统计汇总单位要列出基层填报单位名单，防止漏统、错统；审核基层单位报表时，要注意审核表内表间逻辑关系，各表的补充资料填写是否齐全、正确，需要说明的问题是否已经说明，特别要注意审核两年数字的对比情况，变化较大的要认真核查，并说明原因。

    3．各省、自治区、直辖市党委老干部局不填报《中央单位离休干部分地区情况统计表》。

4．上报的统计报表及相关说明须经单位领导审核签字、加盖公章。

五、指标解释及表内关系

第一表：离休干部两年数字变化情况统计表

1．“上年12月底离休干部总数”系指上年报表的“本年12月底实有离休干部数”栏填写的数字。

注意：如果该单位是新组建的单位，则本列应无数字；无论何种情况，在统计年度中，本列数字应严格照抄上年底实有离休干部数字。

    2.“本年12月底应有离休干部数”系指由“上年12月底离休干部总数”加上“本年度内办理离休手续干部数”后，减去“本年度内去世离休干部数”得到的数字。

3．“本年12月底实有离休干部数”系指到本年12月31日，本地区、本部门所管理的离休干部人数。

    4．“实有数与应有数之差”系指由“本年12月底实有离休干部数”减去“本年12月底应有离休干部数”计算得到的数字。除上年出现漏统、错统，本年度内下属单位隶属关系或统计分工发生变化等情况外，本栏应为“0”。如果本栏不为“0”，必须对出现差数的原因加以说明。下属单位隶属关系或统计分工发生变化的，要说明文件依据（文件名称、文号、发文单位）、该下属单位名称、上年报表的离休干部数、原主管单位或移交主管单位名称等。

5．“离退休干部党支部”系指离休干部单独成立的党支部，退休干部单独成立的党支部，离休、退休干部合编的党支部，或以离退休干部为主、与其他党员合编的党支部。

6.表内数据主要逻辑关系：

行1＝行2＋行3＋行4

列4=列1+列2-列3

列6=列5-列4

第二表：中央单位离休干部分地区情况统计表

１．“中央一级”与“分布在各地”之间的关系：一般情况下，中央单位除本级外还管理或所辖很多下级单位，“中央一级”一般系指中央单位本级而言的，相对于它管理的下属单位或分公司而言，它是一级单位，而不是二级单位或其下属的子公司等。“分布在各地”系指除中央单位本级外，其管理的下属单位或分公司分布在何地。

２．表内数据主要逻辑关系：

行1＝行2＋行3＋行4

列1＝列2＋列3

列3＝列4＋列5＋…＋列34

第三表：机关离休干部基本情况统计表

1．参加革命工作时间：“1927年7月底以前”系指第一次国内革命战争时期，“1927年8月1日至1937年7月6日”系指第二次国内革命战争时期，即红军时期，“1937年7月7日至1942年12月底”系指抗日战争前期，“1943年1月1日至1945年9月2日”系指抗日战争后期，“1945年9月3日至1949年9月底”系指解放战争时期。

    2．享受待遇系指离休干部当前所享受的级别待遇。没有明确级别待遇的离休干部，统计到“享受其他待遇”栏内。

3．“在京”系指管理单位为在京单位的离休干部。包括易地安置在北京的离休干部。

4．“中共党员”系指中国共产党的正式党员和预备党员。是中共党员，同时又是民主党派成员的，按“中共党员”统计。

5．第6、8、10、12列数据要重点审核，根据中组部组通字〔1999〕40号、组通字〔2001〕50号、组电明字〔2003〕74号、组通字〔2004〕29号、组通字〔2005〕30号、组通字〔2009〕43号和组通字〔2011〕27号等文件规定情形，一般情况下，第6-9列的第6-11行一般应无数字，第6-13列的第4行一般应无数字。

6．对于享受副省（部）级单项及以上待遇离休干部的统计数据，要认真与登记表核对，并与往年报表对比。

7．表内数据主要逻辑关系：

列1＝列6＋列8＋列10＋列12＋列14

列1分别≥列2、列3、列4＋列5

列6≥列7、列8≥列9、列10≥列11、列12≥列13、列14≥列15

第四表：事业单位离休干部基本情况统计表

有关解释同第三表。

第五表：企业离休干部基本情况统计表

有关解释同第三表。

第六表：退休干部两年数字变化情况统计表

1．有关指标解释参照第一表理解。

2．第1行、第9行及第10行的第3-11列不填写数字。

3．表内数据主要逻辑关系:

列13＝列1＋列2－列12

列15＝列14－列13

[行h，列2]＝[行h，列3＋…＋列11]，h＝2…8

第七表：退休干部基本情况统计表

1．“在京、中共党员”概念同前。

2．第1列、第12列及第13列的第4-9行栏不填写数字。

3．表内数据主要逻辑关系:

行1分别≥行2、行3

[行h，列1]＝[行h，列2＋列12＋列13]，h＝1，2，3

列2＝列3＋列4…＋列11

4．第2行“在京”、第３行“中共党员”分别是第１行各列的其中数。

5．第２行各列数据与第３行各列数据之间无关联关系。

六、表间关系

1.[表1，行h，列5]＝[表2，行h，列1]，h＝1…4（此校核式仅限于中央填报单位）

2.[表1，行2，列5]＝[表3，行1，列1]

3.[表1，行3，列5]＝[表4，行1，列1]

4.[表1，行4，列5]＝[表5，行1，列1]

5.[表6，行1，列14]＝[表7，行1，列1]

6.[表6，行2，列14]＝[表7，行1，列2]

7.[表6，行n，列14]＝[表7，行n+1，列2],n=3…8

8.[表6，行9，列14]＝[表7，行1，列12]

9.[表6，行10，列14]＝[表7，行1，列13]
七、报表填报图例
请使用2015版WinGTB软件中的“封面制作”功能打印。
2 0 1 5 年 离（退）休 干 部 统 计 表
填报单位：     以单位部门公章为准        （盖章）
负 责 人：请在姓名打印字样后签名               （签字）
填 表 人：请在姓名打印字样后签名                （签字）
报出时间：      年      月      日
联系电话：              手机：           
中共中央组织部制
2016 年 9 月

	离休干部两年数字变化情况统计表

	填报单位:
	WinGtb自动生成
	数字起止时间：2015年1月1日至12月31日
	第一表（不能出现“未校核”或“仅通过表内校核”字样）

	　
	　
	上年12月底
　
离休干部总数
	本年度内办理
　
离休手续干部数
	本 年 度 内
　
去世离休干部数
	本年12月底
　
应有离休干部数
	本年12月底
　
实有离休干部数
	实  有  数
　
与应有数之差

	项    目
	编号
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	
	
	
	
	
	

	甲
	　
	1
	2
	3
	4=1+2-3
	5
	6=5-4


	总    计
	1
	系指上年报表的“本年12月底实有离休干部数”栏填写的数字，如数据库自动生成不符，请根据上年报表手动录改。
	　
	　
	　
	　
	本列详见下方    “注”

	机    关
	2
	
	　
	　
	　
	　
	

	事业单位
	3
	
	　
	　
	　
	　
	

	企    业
	4
	
	　
	　
	　
	　
	

	补充资料：离（退）休干部党支部共      个。
	　

（在WinGtb中录改第一表，表的左下角        框中填报）

	注: 实有数与应有数之差的原因是：第6列中如有数字，需要作出说明。“实有数与应有数之差”系指由“本年12月底实有离休干部数”减去“本年12月底应有离休干部数”计算得到的数字。除上年出现漏统、错统，本年度内下属单位隶属关系或统计分工发生变化等情况外，本栏应为“0”。如果本栏不为“0”，必须对出现差数的原因加以说明。下属单位隶属关系或统计分工发生变化的，要说明文件依据（文件名称、文号、发文单位），该下属单位名称、上年报表的离休干部数、原主管单位或移交主管单位名称等。

	

	

	


	中央单位离休干部分地区情况统计表

	填报单位:
	WinGtb自动生成
	          数字截止时间：2015年12月31日
	
	
	第二表之一（不能出现“未校核”或“仅通过表内校核”字样）

	项    目　
	编　
号
	总数　
	中央　
一级
	分       布         在           各          地

	
	
	
	
	小计
	北京
	天津
	河北
	山西
	内蒙古
	辽宁
	吉林
	黑龙江
	上海
	江苏
	浙江
	安徽
	福建
	江西

	甲
	　
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	总    计
	1
	　
	填由中央一级单位本级管理的离休干部
	　
	填由中央一级单位下属单位或分公司管理的离休干部 
无京外下属单位的中央一级单位请注意是否误将“中央一级”填报成“北京”         

	机    关
	2
	　
	
	　
	

	事业单位
	3
	　
	
	　
	

	企    业
	4
	　
	
	　
	

	中央单位离休干部分地区情况统计表

	填报单位:
	　
	　
	　
	数字截止时间：2015年12月31日
	　
	　
	　
	第二表之二

	项    目　
	编　
号
	分       布         在           各          地

	
	
	山东
	河南
	湖北
	湖南
	广东
	广西
	海南
	重庆
	四川
	贵州
	云南
	西藏
	陕西
	甘肃
	青海
	宁夏
	新疆

	甲
	　
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32
	33
	34

	总    计
	1
	填由中央一级单位下属单位或分公司管理的离休干部

	机    关
	2
	

	事业单位
	3
	

	企    业
	4
	


	机关离休干部基本情况统计表

	填报单位:
	WinGtb自动生成
	
	数字截止时间：2015年12月31日
	
	第三表（不能出现“未校核”或“仅通过表内校核”字样）

	　项      目
	编
　
号
	总
　
数
	　
	　
	　
	　
	参加革命工作时间

	
	
	
	中共
党员
	生活
不能

自理
	70岁
至79岁
	80岁
及以上
	1927年7月底以前
	　
	1927年8月1日至1937年7月6日
	　
	1937年7月7日至1942年12月底
	　
	1943年1月1日至1945年9月2日
	　
	1945年9月3日至1949年9月底
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	在京
	
	在京
	
	在京
	
	在京
	
	在京

	甲
	　
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	总      计
	1
	A
	　
	　
	B
	 C
	　
	⑥
	　
	⑥
	　
	⑥
	　
	⑥
	　
	⑥

	享受正省(部)级以上待遇
	2
	需与附件1登记表人员一一对应
	请注意是否漏填漏报
	　
	请认真核实70岁以下离休干部的情况是否属实，"70岁以下"=A-B-C
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	

	享受正省(部)级单项待遇
	3
	
	
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	

	享受副省(部)级待遇
	4
	
	
	　
	
	　
	
	①
	
	①
	
	①
	
	　
	

	享受副省(部)级单项待遇
	5
	
	
	　
	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	　
	

	享受正地(厅、司、局)级待遇
	6
	　
	
	　
	
	③
	
	③
	
	　④
	
	　④
	
	　
	

	享受副地(厅、司、局)级待遇
	7
	②
	
	　
	
	
	
	
	
	　⑤
	
	　
	
	　
	

	享受正县(处)级待遇
	8
	　
	
	　
	
	
	
	
	
	　
	
	　
	
	　
	

	享受副县(处)级待遇
	9
	　
	
	　
	
	
	
	
	
	　
	
	　
	
	　
	

	享受正、副乡(科)级待遇
	10
	　
	
	　
	
	
	
	
	
	　
	
	　
	
	　
	

	享受其他待遇
	11
	　
	
	　
	
	
	
	
	
	　
	
	　
	
	　
	

	注：①按照中组部有关文件规定，1945年9月2日前参加革命工作的副省部级（含待遇）离休干部，提高享受省部长级医疗待遇，如有数字请说明。②提高享受副司局级医疗待遇的离休干部，仍按照原级别填报，不在本栏填报。③按照中组部有关文件规定，1937年7月6日以前参加革命工作、已批准按省部长级标准报销医疗费的正处级及以下离休干部，仍应填入副省部级单项待遇栏；提高享受省部长级医疗待遇的厅局级离休干部，应填入正省部级单项待遇栏。此栏如有数字请说明。④按照中组部有关文件规定，抗战时期参加革命工作、离休前任正厅局级的离休干部提高享受副省部级医疗待遇，如有数字请说明。⑤1937年7月7日至1938年12月31日参加革命工作、离休前为副厅局级的离休干部，以及1937年7月7日至1942年12月31日参加革命工作、“文化大革命”前为副厅局级的离休干部，提高享受副省部级医疗待遇。请重点审核此栏。⑥指管理单位为在京单位的离休干部，包括在北京易地安置的离休干部。

	

	事业离休干部基本情况统计表

	填报单位:
	WinGtb自动生成
	
	数字截止时间：2015年12月31日
	
	第四表（不能出现“未校核”或“仅通过表内校核”字样）

	　项      目
	编
　
号
	总
　
数
	　
	　
	　
	　
	参加革命工作时间

	
	
	
	中共
党员
	生活
不能

自理
	70岁
至79岁
	80岁
及以上
	1927年7月底以前
	　
	1927年8月1日至1937年7月6日
	　
	1937年7月7日至1942年12月底
	　
	1943年1月1日至1945年9月2日
	　
	1945年9月3日至1949年9月底
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	在京
	
	在京
	
	在京
	
	在京
	
	在京

	甲
	　
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	总      计
	1
	A
	　
	　
	B
	 C
	　
	⑥
	　
	⑥
	　
	⑥
	　
	⑥
	　
	⑥

	享受正省(部)级以上待遇
	2
	需与附件1登记表人员一一对应
	请注意是否漏填漏报
	　
	请认真核实70岁以下离休干部的情况是否属实，"70岁以下"=A-B-C
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	

	享受正省(部)级单项待遇
	3
	
	
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	

	享受副省(部)级待遇
	4
	
	
	　
	
	　
	
	①
	
	①
	
	①
	
	　
	

	享受副省(部)级单项待遇
	5
	
	
	　
	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	　
	

	享受正地(厅、司、局)级待遇
	6
	　
	
	　
	
	③
	
	③
	
	　④
	
	　④
	
	　
	

	享受副地(厅、司、局)级待遇
	7
	②
	
	　
	
	
	
	
	
	　⑤
	
	　
	
	　
	

	享受正县(处)级待遇
	8
	　
	
	　
	
	
	
	
	
	　
	
	　
	
	　
	

	享受副县(处)级待遇
	9
	　
	
	　
	
	
	
	
	
	　
	
	　
	
	　
	

	享受正、副乡(科)级待遇
	10
	　
	
	　
	
	
	
	
	
	　
	
	　
	
	　
	

	享受其他待遇
	11
	　
	
	　
	
	
	
	
	
	　
	
	　
	
	　
	

	注：①按照中组部有关文件规定，1945年9月2日前参加革命工作的副省部级（含待遇）离休干部，提高享受省部长级医疗待遇，如有数字请说明。②提高享受副司局级医疗待遇的离休干部，仍按照原级别填报，不在本栏填报。③按照中组部有关文件规定，1937年7月6日以前参加革命工作、已批准按省部长级标准报销医疗费的正处级及以下离休干部，仍应填入副省部级单项待遇栏；提高享受省部长级医疗待遇的厅局级离休干部，应填入正省部级单项待遇栏。此栏如有数字请说明。④按照中组部有关文件规定，抗战时期参加革命工作、离休前任正厅局级的离休干部提高享受副省部级医疗待遇，如有数字请说明。⑤1937年7月7日至1938年12月31日参加革命工作、离休前为副厅局级的离休干部，以及1937年7月7日至1942年12月31日参加革命工作、“文化大革命”前为副厅局级的离休干部，提高享受副省部级医疗待遇。请重点审核此栏。⑥指管理单位为在京单位的离休干部，包括在北京易地安置的离休干部。

	

	企业离休干部基本情况统计表

	填报单位:
	WinGtb自动生成
	
	数字截止时间：2015年12月31日
	
	第五表（不能出现“未校核”或“仅通过表内校核”字样）

	　项      目
	编
　
号
	总
　
数
	　
	　
	　
	　
	参加革命工作时间

	
	
	
	中共
党员
	生活
不能

自理
	70岁
至79岁
	80岁
及以上
	1927年7月底以前
	　
	1927年8月1日至1937年7月6日
	　
	1937年7月7日至1942年12月底
	　
	1943年1月1日至1945年9月2日
	　
	1945年9月3日至1949年9月底
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	在京
	
	在京
	
	在京
	
	在京
	
	在京

	甲
	　
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	总      计
	1
	A
	　
	　
	B
	 C
	　
	⑥
	　
	⑥
	　
	⑥
	　
	⑥
	　
	⑥

	享受正省(部)级以上待遇
	2
	需与附件1登记表人员一一对应
	请注意是否漏填漏报
	　
	请认真核实70岁以下离休干部的情况是否属实，"70岁以下"=A-B-C
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	

	享受正省(部)级单项待遇
	3
	
	
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	

	享受副省(部)级待遇
	4
	
	
	　
	
	　
	
	①
	
	①
	
	①
	
	　
	

	享受副省(部)级单项待遇
	5
	
	
	　
	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	　
	

	享受正地(厅、司、局)级待遇
	6
	　
	
	　
	
	③
	
	③
	
	　④
	
	　④
	
	　
	

	享受副地(厅、司、局)级待遇
	7
	②
	
	　
	
	
	
	
	
	　⑤
	
	　
	
	　
	

	享受正县(处)级待遇
	8
	　
	
	　
	
	
	
	
	
	　
	
	　
	
	　
	

	享受副县(处)级待遇
	9
	　
	
	　
	
	
	
	
	
	　
	
	　
	
	　
	

	享受正、副乡(科)级待遇
	10
	　
	
	　
	
	
	
	
	
	　
	
	　
	
	　
	

	享受其他待遇
	11
	　
	
	　
	
	
	
	
	
	　
	
	　
	
	　
	

	注：①按照中组部有关文件规定，1945年9月2日前参加革命工作的副省部级（含待遇）离休干部，提高享受省部长级医疗待遇，如有数字请说明。②提高享受副司局级医疗待遇的离休干部，仍按照原级别填报，不在本栏填报。③按照中组部有关文件规定，1937年7月6日以前参加革命工作、已批准按省部长级标准报销医疗费的正处级及以下离休干部，仍应填入副省部级单项待遇栏；提高享受省部长级医疗待遇的厅局级离休干部，应填入正省部级单项待遇栏。此栏如有数字请说明。④按照中组部有关文件规定，抗战时期参加革命工作、离休前任正厅局级的离休干部提高享受副省部级医疗待遇，如有数字请说明。⑤1937年7月7日至1938年12月31日参加革命工作、离休前为副厅局级的离休干部，以及1937年7月7日至1942年12月31日参加革命工作、“文化大革命”前为副厅局级的离休干部，提高享受副省部级医疗待遇。请重点审核此栏。⑥指管理单位为在京单位的离休干部，包括在北京易地安置的离休干部。

	


	退休干部两年数字变化情况统计表

	填报单位：    
	WinGtb自动生成
	
	 数字起止时间：2015年1月1日至12月31日 　  
	
	第六表（不能出现“未校核”或“仅通过表内校核”字样）

	项目
	编号
	上年末总数
	本年度内办理退休手续干部数
	本年度内去世退休干部数
	本年12月底应有退休干部数
	本年12月底实有退休干部数
	实有数与应有数

之差

	
	
	
	合计
	正省
部级
	副省
部级
	正厅
局级
	副厅
局级
	正县
处级
	副县
处级
	正乡
科级
	副乡
科级
	科员、办事员及其他
	
	
	
	

	甲
	　
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13＝1+2-12
	14
	15=14-13

	总  计
	1
	　
	　
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	　
	　
	　①
	　

	机

关
	合计
	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　②
	　

	
	中央一级
	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　③
	　

	
	中央设在各地
	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　④
	　

	
	省(区、市）
	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　⑤
	　

	
	市（地、州、盟）
	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　⑥
	　

	
	县（市、区、旗）
	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　⑦
	　

	
	乡（镇）
	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　⑧
	　

	事业单位
	9
	　
	　
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	　
	　
	　⑨
	　

	企业
	10
	　
	　
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	　
	　
	　⑩
	　

	注：1、标阴影的单元格不填列数字。2、退休干部人数一般应比上年略有增加，如出现减少（含在京和中共党员栏）请作说明。


	
退休干部基本情况统计表

	填报单位： 
	WinGtb自动生成
	
	 数字起止时间：2015年1月1日至12月31日 　  
	
	第七表（不能出现“未校核”或“仅通过表内校核”字样）

	项      目
	编
号
	总  数
	机      关
	事业单位
	企业

	
	
	
	合计
	正省
部级
	副省
部级
	正厅
局级
	副厅
局级
	正县
处级
	副县
处级
	正乡
科级
	副乡
科级
	科员、办事员
及其他
	
	

	甲
	　
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	总       计
	1
	　①
	　②
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	⑨
	⑩

	
	其中：在京
	2
	指管理单位为在京单位的退休干部

	
	      中共党员
	3
	请注意核实，防止漏填漏报。

	层



次
	中央一级
	4
	—
	　③
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	—
	—

	
	中央设在各地
	5
	—
	　④
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	—
	—

	
	省(区、市）
	6
	—
	　⑤
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	—
	—

	
	市（地、州、盟）
	7
	—
	　⑥
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	—
	—

	
	县（市、区、旗）
	8
	—
	　⑦
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	—
	—

	
	乡（镇）
	9
	—
	　⑧
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	—
	—

	注：1、标阴影的单元格不填列数字。2、退休干部人数一般应比上年略有增加，如出现减少（含在京和中共党员栏）请作说明。　


	附表一
	请使用WinGTB软件中的“省部级离退休登记表”功能填报
	
	
	
	
	

	享受副省部级单项及以上待遇离休干部登记表

	填报单位（盖章）：
	请务必盖章
	
	
	截止时间:2015年12月31日

	姓名
	性别
	出生年月
	参加革命

工作时间
	入党时间
	离休时间
	离休时工作单位及职务
	现享受待遇
	待遇批准时间
	待遇批准文号
	是否

在京

	　
	　
	年+月+日，年4位，月2位，日2位，中间无分隔符。如：19270903
	　
	请按照软件选项菜单进行选择
	年+月+日，年4位，月2位，日2位，中间无分隔符。如：19270903  批准时间请以中组部文件为准
	请按默认格式填写，如：“干薪字〔2011〕888号”或“干任字〔1988〕888号”
	本列需与第三、四、五表中“在京”数字一一对应

	　
	　
	
	　
	
	
	
	

	　
	　
	
	　
	
	
	
	

	　
	　
	
	　
	
	
	
	

	　
	　
	
	　
	
	
	
	

	　
	　
	
	　
	
	
	
	

	　
	　
	
	　
	
	
	
	

	说明： 1.“现享受待遇”包括：正省部级待遇，正省部级单项待遇，副省部级待遇，副省部级医疗、住房待遇，
副省部级医疗待遇。

	       2.“是否在京”填写“是”或“否”。
	
	
	
	
	


	附表二
	请使用WinGTB软件中的“省部级离退休登记表”功能填报
	
	
	
	
	

	副省部级及以上退休干部登记表

	填报单位（盖章）：
	请务必盖章
	
	
	
	截止时间:2015年12月31日

	姓  名
	性别
	出生年月
	参加工作时间
	入党时间
	退休时间
	退休时职务及单位情况
	是否在京

	
	
	
	
	
	
	职务
	级别
	单位名称
	单位性质
	

	　
	　
	年+月+日，年4位，月2位，日2位，中间无分隔符。如：19270903
	　
	　
	　
	只能填写：机关、事业单位、企业
	本列需与第七表中“在京”数字一一对应

	　
	　
	
	　
	　
	　
	
	

	　
	　
	
	　
	　
	　
	
	

	　
	　
	
	　
	　
	　
	
	

	　
	　
	
	　
	　
	　
	
	

	　
	　
	
	　
	　
	　
	
	

	说明： 1.“职务”按干部退休时的相应职务填写，“级别”填写“正省部级”或“副省部级”。

	       2.“是否在京”填写“是”或“否”。
	
	
	
	
	
	


第二部分  信息管理系统2015使用说明

一、安装方法

新版软件提供了更新程序，可直接通过更新程序将2014版软件升级至2015版。也可安装新版软件后，将2014版安装目录中DATA文件夹,覆盖到2015版安装目录中。对于更早之前版本，由于与新版软件差异较大，建议直接安装使用2015版“全国离退休干部信息管理系统”，原版本不做升级处理，可留作查询以前年度数据备用。

新版“全国离退休干部信息管理系统2015”通过www.12371.cn网站下载，按照安装程序过程提示操作。

2015版安装默认目录为C:\Cmis2015。正确安装后，电脑桌面有两个链接文件：“全国离退休干部信息管理系统2015”（简称为Cmis）、“统计汇总系统Wingtb2015”（简称为WINGTB）。
二、更新内容

1．安装包合二为一，不再分XP、Win7版。
根据大家建议，程序自动判断当前Windows版本，安装包不再分为XP、Win7版。
2．修复因自定义套表与省部级登记表比对错误，导致无法上报的问题。
2014版统计软件在上报时，会将所有套表（含用户添加的自定义套表）对应单元格的数字与省部级登记表进行比对，导致自定义套表无法上报。新版软件已修复此问题。
3．省部级离退休干部登记表界面增加搜索框。

为方便筛选省部级离退休干部，省部级登记表增加了搜索框。可根据姓名、出生年月、参加革命工作时间、离休时间、现享受待遇等项目，在表格中筛选省部级离退休干部。

第三部分  年报工作有关要求

一、完成内容
（一）纸质材料

1．2015年全国离退休干部统计表（7张表）；

2．享受副省部级单项及以上待遇离休干部登记表；

3．副省部级及以上退休干部登记表；

4．有关说明及补充材料。

（二）电子文档（光盘）

1．全国离退休干部统计表及省部级离退休干部登记表数据；

2．离休干部信息数据（建库单位）。

注：全国离退休干部统计表及省部级离退休干部登记表数据由WINGTB生成并打包成LTB文件，离休干部信息数据由CMIS生成SBDAT.ZIP、SBDW.DB文件并存放在LX文件夹下。以上电子文档均默认保存在C盘TBSB文件夹内。

二、报送要求
（一）进行规范装订

1．装订内容及顺序

（1）封面；

（2）2015年离（退）休干部统计表（7张）；

（3）享受副省部级单项及以上待遇离休干部登记表（附表1）；

（4）副省部级及以上退休干部登记表（附表2）；

（5）有关说明及补充材料。

2．装订要求

（1）报表封面单位领导及填表人应签字并加盖公章，单位名称须与公章一致。

（2）附表应逐页加盖公章。无内容的附表也应注明“无”，并盖章确认。

（3）所有上报资料按顺序编排后，用长尾夹将上报资料夹起，不必用订书机装订。

（二）根据保密要求，电子数据须刻成光盘上报

方法：（如在上报过程中都使用软件默认路径）将C盘根目录下TBSB文件夹及其它资料刻成光盘上报即可。

（三）按时上报纸质材料和数据光盘

认定的上报时间以中组部收到时间为准。

技术支持电话：0591-87819083

第四部分  审核要点

一、审核上报时间：是否按时上报（以收到报表时间为准）。

二、审核报表(盘)完整性：

1.年报表封面负责人、填报人应既有打印字样，也有签字，并加盖单位公章；《享受副省部级单项及以上待遇离休干部登记表》、《副省部级及以上退休干部登记表》应分别单独加盖单位公章；

2.离休干部信息数据盘、年报表统计汇总数据、年报表第1-7表、《享受副省部级单项及以上待遇离休干部登记表》、《副省部级及以上退休干部登记表》等是否漏报（其中无省部级离退休干部也应填报空表并加盖公章）；

3.年报表第3、4、5、7表在京、中共党员项是否存在应填而未填情况；

4.年报表第1表（盘）补充资料（主要是离退休干部党支部数）是否填写；第1表和第6表的差数应进行说明。

三、审核数据一致性：

1.年报表打印封面内容要与上报盘内容一致；

2.年报表（盘）第1-7表应进行全部校核，表内及表间数据应平衡，不应有仅通过表内校核、未校核等字样； 

3.年报表第1-7表应与上报盘内容一致，无漏项；第1-5表内容应与离休干部信息内容相吻合；第3-5表中现享受副省（部）级单项及以上待遇的离休干部人数应与登记表相吻合；第7表中机关省部级干部人数应与登记表相吻合。

四、与上年报表对比审核

1.第1表上年12月底离休干部数应与上年度年报表中本年12月底实有离休干部数各行数据相一致；

2.年报表第2-5表数据与上年度年报表中相应栏目对比是否有较大变化，如有应说明；

3.年报表第6表上年末总数应与上年度年报表中本年12月底实有退休干部数各行数据相一致；本年12月底实有退休干部数一般应大于往年数，单位性质是否填错。

五、审核现享受待遇情况

年报表第3-5表中重点审核第6、8、10、12列对应的离休干部现享受待遇情况,其中: 

第6列: 1927年7月底以前参加革命工作的离休干部现享受待遇要与本人情况进行核实;

第8列: 1927年8月1日至1937年7月6日参加革命工作的离休干部现享受待遇要与本人情况进行核实;

第10列: 1937年7月7日至1942年12月底参加革命工作的离休干部，现享受待遇为副省部级的要与本人情况要进行核实；

第12列: 1943年1月1日至1945年9月2日参加革命工作的离休干部，现享受待遇为副省部级的要与本人情况进行核实。

六、中央单位第2、6、7表重点审核中央一级数据情况
七、是否有其他错误

注：上述内容仅适用于2015年离退休干部统计年报审核工作。

在WinGtb封面制作中填写办公电话和填报人手机号码，自动生成








此表①…⑩应分别与第七表的①…⑩一致。
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